MiSTNi AKCNi SKUPINA SVATOJIRSKY LES, o. s.

ARCHIVACE A SKARTACE MATERIALU

1. Uvodni ustanoveni
1.1. V souladu se zdkonem ¢. 97/1974 Sb., o archivnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisi
zajistime odbornou spravu pisemnych, obrazovych, zvukovych a jinych zaznamut
(dale jen ,,pisemnosti®) vzeSlych z naSi Cinnosti a provedeme o jejich tadné
vyfazovani pfi skartaénim fizeni.

1.2. Pravidla pro nakladani s pisemnostmi v MAS Svatojifsky les (dale jen MAS)
obsahuje Spisovy fdd MAS Svatojiisky les (dale jen spisovy fad).

1.3. Skartacni a archivni fad MAS upravuje postup pii tfidéni, ukladani a vyfazovani
pisemnosti skartaénim fizenim podle pravnich ptedpisi a podle pfislusnych
ustanoveni tohoto fadu a je zavazny pro vSechny zaméstnance MAS.

1.4. Skarta¢nim fizenim se rozumi souhrn pracovnich tkonti provadénych pii vyfazovani
pisemnosti, u nichz prosly lhity pro jejich ulozeni do trvalé archivni péce (materidly
trvalé dokumentarni hodnoty) nebo k primyslovému zpracovani (materidly nadale
nepotiebné).

1.5. Vytazovani pisemnosti se provadi pribézné na zédkladé dohody s piislusSnym statnim
archivnim organem.

2. Archivovani pisemnosti
2.1. Pro ukladéani pisemnosti MAS je ziizen archiv.
2.2. Za ¢innost archivu odpovida ve smyslu platnych ptfedpist asistent MAS.

2.3. Na zaklad¢ souhlasu Programového vyboru MAS miize manazer Strategického planu
LEADER (dale jen SPL) jmenovat spravce archivu.

2.4. O piipadném posSkozeni, ztrat¢ nebo zniCeni pisemnosti se sepiSe zapis, ktery
podepisSe spravce s osobou, ktera zpiisobila ztratu nebo znieni pisemnosti. Zapis
pteda spravce na védomi zpracovateli pisemnosti a manazerovi SPL

3. Evidence, uloZeni a ochrana uloZenych pisemnosti

3.1. Pisemnosti se ukladaji v archivu podle ro¢nikti a ¢isel jednacich.

3.2. Nahlizet do pisemnosti ulozenych v archivu je stanoveno spisovym fadem.

Schvalil: fidici vybor MAS Svatojiisky les,o.s.
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