MISTNI AK CNi SKUPINA SVATOJRSKY LES, o. s.

Vnit Fni smérnice

Firma: MAS Svatojsky les o.s.

Sidlo: Louen ¢.p. 345

IC: 27029 182

Prilohy: 1. Stanovy MAS Svatagiky les

2. Potvrzeni o registraci v rejgu MV
3. Potvrzeni o registraci u FU
4. Organizéni rad

Smérnice:
1. Obéh uéetnich dokladi
2. Odpisovy plan
3. Zasady pro (¢tovani nakladi a vynogi, dohadnych (ti, tvorbu
opravnych polozek, pro grepatet valut a deviz naceskou nénu
4. Provadéni inventarizace majetku a zavazk

5. Limit pokladni hotovosti

Kancel&: Pojedy 33, 289 34 Rdalovice tel: 739 510 290
e-mail:info@svatojirskyles-mas.cz www.svatojirskyles-mas.cz




MISTNI AK CNi SKUPINA SVATOJRSKY LES, o. s.

Smérnice €. 1.

Obéh uéetnich doklada
1.Vyznam a &el planu oBhu &etnich doklad
Plan olkthu (etnich doklad vymezuje podminky pro @b dokladi, které jsou Getnimi
doklady nebo jsou s@astmi &etnich doklad nebo na & vzhledem k povaze pouziti
navazuji.
Plan okhu etnich doklad je zakladnim dokumentem, ktery je 8&asti vnitniho
kontrolniho systému, vymezuje igob a formy kontroly &né a formalni spravnosti a
stanovuje pravidla pro Uplné, twazné a spravné vedentetnictvi. Zabezpaije ukoly
vyplyvajici ze zakond. 563/91 Sb. o detnictvi, ve zini platném po novel&353/2001 Sb.
a ze zakot daiovych.
Plan olghu (etnich doklad rozliSuje @etni doklady a postup ¢bu od vydani az po
zalttovani wetns prezkuSovani.
Pracovnici jsou povinni planovany &b (¢etnich doklad dodrZzovat, a to jak z hlediska
obsahu, tak i z hlediska postua termir.

2. Zpisob owfovani ¥cné spravnostidetnich doklad
Owerovani ¥cné spravnosti je soasti ezkuSovani &etnich doklad a zajifuje
vérohodnost a spravnost Udakteré vstupuji do detni evidence. ¥cnou spravnost @wuji
pracovnici, kt& o hospod&ké operaci rozhodli nebo ji schvalili.
Oweiovanim ¥cné spravnosti se rozuntigalevsim:
- owfovat soulad 0daj na &etnim dokladu se skuteym stavem, tzn. soulad se
smlouvou, objednavkou, dodacimi podminkami
- opatit doklad pisemnym vys#ienim, pokud jsou pé&¢bna pro spravné zé&dvani
Gcetnich gipad
- dokladat detni doklady ped zadtovanim gisluSnou dokumentaci, napizavenou
smlouvou, u vniinich &etnich doklad nag. rozpisem, otivodrnénim
- prezkuSovat fipustnosti detnich operaci, tzn. Zda nejsou v rozporu srmfiti
piedpisy @etni jednotky a se zavaznymi pravninegpisy
- dodrzovani ustanoveni § 35 zakonacetdictvi o opravach pisemnosti, aby opravy
chyb v etnich dokladech a souvisejicich pisemnostech fliyiné, ptikazné,
spravné a trvanlivé
- owefeni (doplrni) prislusnosti dané hospad&é operace kifslusné zakazce (akci)
- soulad s rozhodnutim pracovnika odgaivého za fisluSnou hospodgkou operaci
- soulad s politikou ¢etni jednotky (finatini, obchodni apod.)
S wcnou spravnostidetnich gipadi souvisi:
- spravnost vykazovanych stajednotlivych poloZek aktiv a pasiv rozvahy, nakia
vynodi ve vykazu zisk a ztrat, ¥etrg jejich zmeén v priibéhu (etniho obdobi
- dodrZzovani zasad pro ameani majetku a zava#tk o odpisovani invesiniho
majetku, o tvorb a cerpani rezerv, otasovém rozliSeni nédklada vynos se
zachovanim bilaini kontinuity
- spravnost v§isleni hospod&kého vysledku sefetelem na povinnosti vyplyvajici pro
Gcetni jednotku ze ziiovani dani uci statnimu rozpé&tu, ze z@dtovani s institucemi
socialniho a zdravotniho pogsii, pofF. se zetelem na jiné dalSi povinnosti
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Pokud pracovnik pasteny kontrolou zjisti, Ze detni doklad neodpovida stanovenym
podminkdm pro &nou kontrolu, je povinen ¢init opateni k odstraéni nasledik a
informovat natizeného pracovnika.

Neni-li jmenovit urceno, kdo ¥cnou kontrolu provadi, odpovida ze jeji provedeacpvnik
powieny schvalenim detni operace. &na kontrola je doloZzena podpisem odfmného
pracovnika a datem &keni wcné spravnosti.

3. Zpisob o¥rovani formalni spravnosti

a) Ucetnich dokladk
Formalni spravnosti se rozumi vyghh dokladi vSemi gedepsanymi Udaji a povitn
stanovenymi nalezitostmi, jde-li oétni doklady. Satasti kontroly formalni spravnosti je
téZ kontrola spravnosti vypti, kompletnost filozené pilohy, opraveni a spravnost
podpisi na &etnich dokladech za¥stnand, ktefi doklad, pop. jiné pisemnosti aili a
schvdlili apod.
Za prezkousSeni formalni spravnosti odpovida ten pradéovkiiery doklad vyhotovil nebo
poidil data pro vyhotoveni g@tatem. Potvrzeni formalni spravnosti je tedy realizava
podpisem osoby, ktera doklad vyhotovila.
V externich detnich dokladech (dodaci list, faktura, pokladnkldd apod.) zodpovida za
provedeni kontroly formalni spravnosti ten prac@&yktery doklad ptizuje do evidence.

Ucetni doklady jsou originalni pisemnosti a musi bbsat tyto naleZitosti:

- oznaeni &etniho dokladu, pokud z jeho obsahu aléspegimo nevyplyva, Ze jde o
Gcetni doklad

- popis obsahu detniho pipadu a ozngeni jeho dastniki, pokud z detniho dokladu
alespa@ negimo nevyplyva

- pereznicastku nebo Udaj o mnozstvi a gepripadré oboji

- datum vyhotovenitetniho dokladu

- datum uskuténéni iEetniho gipadu, pokud neni datem vyhotoveni dokladu

- podpis osob odp@dnych za Getni gipad a osoby zodpéuné za jeho zatovani

b) vedeni @etnictvi
Za formalni spravnost vedeniainictvi odpovida dodavatelska firma. Tzn. zejm#aa

- spravnost sestavovaniegvah podle & hlavni knihy za @elem souhlasu shody
udaji a obrab na syntetickych a analytickycltéch

- spravnost &etnich vykas, tj. na schvalenych vzorech formtiléaministerstva financi,
popr. tiSnych za pomoci vypgetni techniky, a odpovidajicickmto schvalenym
vzorm formul&u

- spravnost a provazanostainich zagrek na Udaje detnictvi a na udaje poslednich
piedchazejicichdetnich zéawrek, tzn. zda je dodrZzena bitam kontinuita.

V (cetni jednotce se vyhotovuiji tyt@etni sestavy:
Hlavni kniha

Ugetni denik

Rozvaha

Vykaz ziski a ztrat
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Seznamy pouzivanyaiselnychiad jednotlivych dokladl pog. jinych zkratek a symboi

Cislo dokladu Zaklad cét
000001- 000012 Bankovni vypisyiny (et 22110
100001- 1000XX Bankovni vypis- @k dlohodobé 951 13
Penize na cest 261 10

200001- 2000XX  Pokladna vydej DAL 21110
300001- 3000XX  Pokladnaipem MD 21110
400001- 4000XX Faktury vydané — pohledavky MD 3011
500001- 5000XX Fakturyipaté — zavazky DAL 32110

600001- 6000XX  Vnini doklady
700001- 7000XX Zaktovani mzdy

Danové doklady jsogislovany stejnym systémem jako uziva@f@ovani @etnich doklad.

V piipact chybného uziti¢isla (vynechani nebo duplicita) je povinnost odfumého
pracovnika zaznamenat rozsah oprav &reankopii ulozit v dtarns Gcetni jednotky.
Predavani doklail (cetni firmé zaji&¥uje osobg pracovnik k tomu paseny.

VSechny doklady zaslané poStou musi byt ¢eng datem fichodu na sekretariatéétni
jednotky.

4. Podpisové vzory

Vymezeni osob, které schvaluji a kontrolufietni operace svym podpisem je stanoveno
v podpisovéntadu. Podpisové vzory jsodilmhou této srérnice a jsou uloZeny uredsedy
Gcetni jednotky a u dodavatelskéefni firmy. Za aktualizaci podpisovych vioodpovida
piredseda Vyboru MAS SL.

5. Podminky pro provedenidmi iCetni zaérky
Hlavnim cilem pipravy r@&ni &etni zae¢rky je owfit, zda jsou v Getnictvi zachyceny
vSechny detni gipady uplynulého hospotikého roku.
Pro kontrolu zajig&ni zaitovani vSech &etnich pipadi a vyjadeni realné majetkové situace
Gcetni jednotky musi byt dodrZzeny tyto zasady:
a) konkrétni opaeni k zabezpmni realizace i zawrky jsou navrZzena do 15.
prosince Bzného roku etnim &etni jednotky, schvalujefpdseda &etni jednotky
b) opateni musi byt zagfena zejména na:
- podchyceni vSech dodavatelskych faktur tykajiceebégného roku
- podchyceni provedenych, ale nevyfakturovanych dekldna dohadnécty (aktivni i
pasivni)
- vyfakturovani vSech prosincovych zakazek zakamnik
- odsouhlaseniifrastki a ubytki hmotného majetku do konce rokucetnimi doklady
- vyhodnoceni inventarizaci uskateénych za rok a zZfiovani inventurnich rozdil
- zhodnoceni paeby znén ocerni majetku (pohledavky, zasoby, hmotny majetek)
- stanoveni terminpro gedani a z&tovani samostatrevidovanych agend
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6. Archivace detnich doklad

Druhy doklad Odpovida
Mzdové doklady a doklady Mzdova &etni
pro sociélni a zdravotni poj&ti

Projekné programova dokumentace, seznamy acetni firma

¢iselnych kod a zkratek, &tovy rozvrh

Pokladni doklady, interni doklady, acetni firma
Gcetni za¥rky a ostatni &etni pisemnosti

Ucetni doklady a pisemnosti tykajici se acetni firma
dainoveého piznéni

Zaznamy o hmotném majetku, inventatizbzapisy sekretariat
Objednavky sekretariat
Archivace veskeré dokumentade@chozich sekretariat
Let

Prostory pro archivaci stanovujéegdseda MAS SL.
Schranky archivovanych doklad (Sanony, krabice) oztia pracovnik odposdny za
archivovani &chto doklad:

obdobim, kterého se tykaji
¢islem doklad a druhem doklad
datem skartace

Ucetni doklady a zaznamy na technickych ia$i dat se uchovavaji ¥dhto Ihitach:

Ucetni zavrka po dobu 10 let po roce, kterého se tyka

mzdové listy a &etni pisemnosti je nahrazujici po dobu nejgndf let po roce,
kterého se tykaji, udaje z nich psitiné pro &ely dichodového zabezpeni a
nemocenského pojiti po dobu 20 let nasledujicich po roce, kteréhtylsai
pisemnosti tykajici se socialniho a zdravotnihaSgoji 3 roky po provedené revizi
kontrolovaného obdobiifslusnymi organy

Gcetni doklady, Gtové rozvrhy, detni knihy (s vyjimkou mzdovych lig}, odpisovy
plan, seznamydetnich knih, inventurni soupisy po dobu 5 let poali, kterého se
tykaji

projekiné¢ programova dokumentace vedenietinictvi agend &etnictvi a agend
navazujicich 5 let po roce, ve kterém jich byloosedy pouZzito

doklady o vydajich aifjmech v hotovosti 1 rok po provedenindaé revize

Gcetni zaznamy o hmotném majetku (mimo zasob) — § pk vyfazeni majetku,
pokud byla provedena v tétoulid daiova revize, nebo po dobu 1 roku po jejim
provedeni

doklady, soupisy a jiné pisemnosti dokladajici pd®mni inventarizace majetku a
zavazki po dobu 5 let po jejim provedeni

seznamyciselnych znak nebo jinych symbdl a zkratek pouzitych vagtnictvi po
dobu, po kterou jsou uschovansetni pisemnosti, v nichZ jich bylo pouzito

Gcetni pisemnosti tykajici se autorskych prav po dpbukterou trvaji tato prava
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- doklady a pisemnosti tykajici seng@&éeho fizeni, spravnitizeni, trestnihatizenti,
ob¢anského soudnihidzeni nebo jinéhizeni, které nebylo skéano, do konce roku
nésledujiciho po roce, ve kterém byla uvedéreéni skodena

- pisemnosti, které se tykaji nezaplacenych pohldéd&venesplnych zavazk, se
uchovavaji do konce roku nasledujiciho po rocesmndoslo k jejich zaplaceni nebo
splréni

s

7. ORh nejdilezitgjSich &etnich doklad a pisemnosti

a) Vystavené faktury

Na zaklad predloZzenych podklad pro fakturaci vystavi manazer, gopim powieny
pracovnik fakturu, kteroutrpdseda opé#t svym podpisem. Faktura bude neprodlen
zapsana do knihy vydanych faktur. Origindl buddamagakaznikovi, 1 kopiefpdana
k zadtovani a naskenovana do zélohy.

b) Prijaté faktury

Prijata faktura bude zapsana do knihy doslych faatppdrobenadcné kontrole (provadi
pracovnik, ktery objednal dodavku, resp. provederdci a sluzeb). V rdmciéené
kontroly se zkoumad, zda realizovand dodavka od@owidjednavce, resp. uzawné
smlou¢ s dodavatelem, a to co do rozsahu, kvality a fak@ané c¢astky. Pokud
neodpovida, vyhotovi doklad o reklamaai¢v dodavateli a kopii reklamacergua
predsedovi. Jestlize fakturované mnoZstvi, rozsahliteva cena odpovida realizované
dodavce, potvrdi tuto skuteost, geda fakturu pedsedovi, ten zajisti Uhradu podle data
splatnosti. Fakturufpda @tarné k zatovani.

c) Objednavky

Objednavky vystavuje ipdseda, manazer nebo piBny ¢len Vyboru. V gipack
objednavky nad 50 000&musi byt objednavka potvrzena mistgsedou, pafpac
¢lenem Vyboru.

Objednavku lze vystavit pouze na schvalenou akoi, geedloZzeni a odsouhlaseni
rozpcatu.

d) Drobné vydéani (pokladni doklady)

V (cetni jednotce jsou penize v hotovosti sledovargdng poklad®

Pokladnu vede sekretariat, tzn. vystavujgnmove i vydajové pokladni doklady, odpovida
za \&cnou spravnost, vede pokladni knihu.

Pracovnici sekretariatu ma sepsanou hmotnou adipogt.

Pokladni doklady jsou fibézr¢ predavany ttarre k zaktovani. V @tarre jsou doklady
zalttovany a zalozZeny.

Inventura pokladni hotovosti se provadi nejghé&yiikrat do roka.

Predseda nebo jim pékeny pracovnik schvaluje doklad svym podpisem.

e) Bankovni vypisy
Ke styku sbankou je oprasm predseda, nebo mistiguseda Vyboru. Vypisy
z bankovniho &u jsou gedany dtarre k zaEtovani. Po zattovani je vypis zalozZen.
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Prikazy k vyléru peréz v hotovosti vypisuje iedseda, pdp jim powteny pracovnik.
Podpisové pravo kvyioim z bankovniho &u ma pgedseda,clenové vyboru, pap
powieny pracovnik. Doklady k provédi plateb a vyéru hotovosti musi byt vzdy dva

podpisy.
f) Mzdy

Manazer vede #sicni prehled o pétu odpracovanych hodin pro jednotlivé pracovniky.
Tento gehled je bezprostdre po skodeni nesice gedan mzdové detni, ktera provede
vypocet mezd, jejich zatiovani a tisk vyplatnich listk

Prehled o prezkuSovani &etnich dokladi

Doklad \£cna spravnost Formalni
spravnost

Prijaté faktury sekretariat tetni

Zodpovida

Vydané faktury sekretariat tetni

Pokladni doklady sekretariat tetni

Bankovni vypisy sekretariat tetni

Mzdy manazer mzdovaétni

Parizovani majetku

a)v jednotkové piizovaci ces | ManaZer, posteny pracovnik éetni

do 5 000 K

b) od 5000 K do 4 000 K& Predseda getni

c) vybor rozhoduje o majetku| Ridici vybor @etni

jehoZz pdizovaci cena
pievySujecastku 40 000 K

Zugétovani s institucemi
socialniho

Predseda, mzdov&étni

Eetni/mzdova &etni

Zuctovani s institucemi
zdravotniho pojigni

Ptedseda mzdov&étni

Ucetni/mzdova &etni

Tato snérnice nabyva &innosti dne:

Predseda MAS Svatdgky les, o.s.
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Smérnice ¢. 2.

Odpisovy plan

Nehmotny a hmotny investi majetek

Nowvé patizeny hmotny investni majetek (dale jen HIM) a nehmotny invéstimajetek (dale
jen NIM) ve smyslu zakona asétnictvi se za&tdi do gislusnych odpisovych skupin podle §
30 a gilohy k zdkony¢. 586/92Sb. O danich Zipnu a po z#&zeni do uzivani odepisovan
zrychlenymi odpisy ve smyslu vySe cit. Zakona.

Podkladem pro Wazeni je viyazovaci nebo likvidai protokol.

Drobnym nehmotnym majetkem

se rozumi nehmotny majetek sfigovaci cenou niz8i nez 60 00&.KTento majetek bude
Uctovan i porizeni na pislusnou analytiku , bez dalSiho sledovani v operaevidenci.
Drobnym hmotnym investhim majetkem

se rozumi hmotny majetek sipmvaci cenou od 3 do 40 00 & dobou pouZziti delSi

nez 1 rok. Tento majetek buddi potizeni &tovan na pisluSnou analytiku ¢tu 501.
Odpowdny pracovnik ufi, zda bude tento majetek veden v operativni evidah do jeho
vytazeni nebo nikoli. Tuto operativni evidenci k drélmu hmotnému majetku vedé&drna.

Oceaiovani

Investini majetek je oagvan pdizovaci cenou ve smysluiplusnych ustanoveni zdkona o
Gcetnictvi.

Paizovaci cena je ty@na cenou pézeni (cena podle kupni nebo jiné smlouvy o nabyti
majetku) a vedlejSimi gzovacimi naklady. Fizovaci cena i vedlejSi p@aovaci naklady
jsou definovany zakonem oc¢étnictvi, Mezi vedlejSi pizovaci naklady p#t zejména
naklady na dopravu, clo, montaz, troky do doby emédo provozu apod.

PoFizovani
O paizeni investiniho a drobného hmotného a nehmotného majetku dogdto
1) zodpowdny pracovnik o majetku v jednotkovéi@mvaci cest do 5 000 K
(vcetrg DPH)
2) piredseda o majetku v jednotkové&igovaci cet do 40 000 K (v¢etnt DPH)
3) vybor o majetku v piizovaci ces nad 40 000 K (v¢etre DPH)

Tato snérnice nabyva €&innosti dne: 2009

Predseda MAS Svatdgky les, o.s.
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Smérnice ¢.3.
Zasady pro ¢tovani nakladi a vynogi, dohadnych (&ti, tvorbu opravnych

polozek a pro prepadet valut a deviz naceskou nénu

1. Zasady pr@asoveé rozliSeni naklad vynos
Naklady a vynosy sectuji v zasad do obdobi, se kterygasow a wcre souviseji.
Nevyznamné a pravideinse opakujici vydajei prijmy, které zamrné nesleduji zkresleni
hospodé&ského vysledku, sectuji na konci @etniho obdobi do nékladci vynosi bez
¢asového rozlisené. Jednéa se zejména o:

- predplatné novin dasopis

- nakupy kalendié a didu na ¥isti rok

- silni¢ni znamky nakoupené v prosinci

- pojistné
Za nevyznamneé se povazugistky nepevysujici 2000 K.

Casové rozliseni je nutné u nakisa vynos u ¢astek od 2000  a to:
a) naklady pistich obdohizejména:

- predem placené najemnéetns finanéniho prongjmu

- predem placené pojisti majetku (motorovych vozidel apod.)
b) vydaje pistich obdobi

- veSkeré naklady placené pozadu,inapjemné
c) vynosy fistich obdobi

- prijmy za plreni poskytovana v pozgim obdobi (krord zéloh), nap dohodnuté

predem placenéifmy z Uroki, najemného

d) pijmy pAistich obdobi

- dodané nevyttované a nevyfakturované vynosy

2. Zaésady pro tvorbu dohadnych polozek
Ke stanoveni vySe dohadnych poloZek se pouZijeepmdizZnosti a charakteru polozky odhad,
stanoveny na zakladco nejgesrgjSiho propdtu — nap. z udaj ze stejného obdobi minulého
roku se zohledfmim cenového vyvoje, z Udage smlouvy, objednavky apod.
a) dohadné polozky aktivré to zejména
- nepotvrzeny narok nahrady od pépsny
- nepotvrzené a néjpmté uroky z vklad
b) dohadné polozky pasivni
- dodavatelem dodané nevyfakturované vyk&ingbozi
Na dohadné polozky je nutné naklady a vynosy ¢mat koncem roku podle dostupnych
informaci. V nasledujicim obdobi se pétaidje na tyto Gty doklad potvrzujici zavazeki
pohledavku. Rozdil oproti skuteosti vznikly ugitou negesnosti odhadu se pgdudje na
prislusny @et naklad a vynos béZného roku a je dave Gcinny.

Kancel&: Pojedy 33, 289 34 Rdalovice tel: 739 510 290
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3. Prepdiet valutovych a devizovych operaci ¢geskou ndnu

Pro gepaiet devizovych a valutovych operaci je pouzivan tbghmu roku aktualni kurz
Ceské narodni banky.

Pro grepaset perznich prostedki, pohledavek a zavaik cizi msné se pouzije kurfeské
narodni banky platny k 31.12¢Z2nmého roku.

4. Zasady pro tvorbu &rpéni rezerv a opravnych priestki

V pripadt nutnosti se tvorba rezefidi zdkonem 563/91 Sh. @dtnictvi, zdkonem 593/92 Sb.
o rezervach a dalSimigdpisy. V Gvahu fichazi tvorba rezerv na opravy hmotného majetku a
kurzové ztraty.

Tvorba opravnych polozek vychazi z inventarizacgetka, a to pedevSim pohledavek a
hmotného majetku vedeného &etnictvi (etni jednotky. V ramci inventarizace bude
posuzovano &etni ocemni s ocednim realnym a vipad® nadhodnoceni majetku vedeni
Gcetni jednotky rozhodne na zakéadavrhu pracovnik odpowdnych za danou oblast o
tvorbe opravnych polozek a o jejich vysi.

V piipact pohledavek bude vyuzivano moznosti vyetéopravnou polozku ve smyslu 8§ 8 a
88a zékona o rezerva¢h593/92Sh. v platném ni.

Tato snérnice nabyva &innosti dne:

Predseda MAS Svatdgky les, o.s.

Kancel&: Pojedy 33, 289 34 Rdalovice tel: 739 510 290
e-mail:info@svatojirskyles-mas.cz www.svatojirskyles-mas.cz




MISTNI AK CNi SKUPINA SVATOJRSKY LES, o. s.

Smérnice €. 4.

Provadéni inventarizace majetku a zavazk

Inventarizace majetku a zavdizle upravena zéakonem 563/91Sb. o &etnictvi. Radrs
provedena inventarizace je podminkou pro dodrZzednpnky pfikaznosti detnictvi Eetni
jednotky.

Inventarizaci podléha vesSkery majetek a zavazkyenédr detnictvi na rozvaznychctech,
podrozvahovych &ech a v operativni evidenci. Inventarizace se @dovv pibehu
poslednichif mésiar Ucetniho obdobi nebo v prvnimésici nasledujicim po tomto obdobi
v terminech a ke dni stanovenémuiik@zu vyboru NS. Ke dni tmi (&etni zaerky se
zjisténé stavy majetku upravi @iplusné pirastky a ubytky.

U hmotného majetku Ize inventarizaci prostgednou za dva roky. P&mi prostedky
v hotovosti se inventarizujtyiikrat do roka. Ostatni majetek a zavazky vzdy jéd&rza rok
ke dni &etni zaerky.

Postup pi provadeni inventarizace

Postup pi provadni inventur se organizuje tak, aby byly zji$y skuténé stavy majetku a
zavazk.

Pri inventurach jefeba zji$ovat, zda je stanovena odgownost za séfteny majetek.

Inventury

Skute&né stavy majetku hmotné a nehmotné povahy sgupvfyzickou inventurou, P
kontrole hmotného investiiho majetku se kontroluje i jehdigluSenstvi. Stavy zavaila
ostatnich sloZzek majetku inventurou dokladovou, kdeskutény stav majetku a zavairk
ovéiuje podle dokladl a zapig v (Eetni nebo operativni evidenciii fhventure pohledavek je
nutné peswdcit se, zda mezi nimi nejsou pohledavky nezaplacen#ité splatnosti a zda
byla win¢na pati¢cna opaiteni k jejich vymahani.

Stavy majetku a zava#tkse zaznamenavaji v inventurnich soupisech, kteosi noyt
podepsany osobami odpa@nymi za provedeni inventarizace. Za inventarizs&vu majetku
a zavazh, ktery se owiuje dokladovou inventurou, odpovidéetni.

Inventariza&ni komise vyisli v zakretném protokolu fpadné inventurni rozdily, uvede
majetek, ktery svou séasnou hodnotou neodpovidéetnimu stavu, a navrhne daiggeni
(napr. vyfazeni hmotného majetku z pouzivani, tvorba opravnyeolozek, pehodnoceni
Gcetnich odpis ve vztahu k dobupotebitelnosti ugitého druhu majetku).

Terminy provedeni inventarizaci a jmenovani inverdénich komisi stanovi Vybor.Hmaoin
odpowdny pracovnik mize byt¢lenem komise, ne vSak jejim vedoucim.
Tato snérnice nabyva &innosti dne:

Predseda MAS Svatdgky les, o.s.

Kancel&: Pojedy 33, 289 34 Rdalovice tel: 739 510 290
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Smérnice ¢.5.
Limit pokladni hotovosti

V (cetni jednotce jsou penize v hotovosti sledovargdné hlavni pokladn

Maximalni vySe hotovostni pokladny je stanoven2®&00 K.

Pokladnu vede sekretariat tzn. vystavujgnpoveé i vydajové pokladni doklady, vede pokladni
knihu. Redseda, odpovida zaonou spravnost, kterou stvrzuje svym podpisem.

Pracovnici sekretariatu maji sepsanou hmotnou adipmst.

Inventura pokladni hotovosti se provadi nejihénytikrat do roka.

Tato snérnice nabyva &innosti dne:

Predseda MAS Svatdgky les, o.s.

Kancel&: Pojedy 33, 289 34 Rdalovice tel: 739 510 290
e-mail:info@svatojirskyles-mas.cz www.svatojirskyles-mas.cz




